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BENDRUJU REIKALU SKYRIAUS VIESUJU PIRKIMU SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Viesyjy pirkimy specialistas priskiriamas specialisto pareigybés grupei.

2. Pareigybés lygis — A2, kuriam biitinas ne Zemesnis kaip aukstasis universitetinis ar jam

prilygintas iSsilavinimas.

3. Pareigybés paskirtis — dirbti savarankiSkai pagal jgyta kvalifikacija, bendradarbiauti su kitais
specialistais ir asmenimis.

4. Pareigybés darbo sritis — Zemaitijos nacionalinio parko direkcijos (toliau — Direkcijos) veiklos
funkcijos — vieSyjy pirkimy planavimas, koordinavimas ir organizavimas.

5. Viesyjy pirkimy specialistas tiesiogiai pavaldus Bendryjy reikaly skyriaus vedéjui.

I1. SPECIALUS REIKALAVIMAI

6. VieSyjy pirkimy specialistas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. turéti aukstajj universitetinj arba jam prilygintg socialiniy moksly studijy srities i$silavinima;

6.2. biiti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, jstatymais, Vyriausybés nutarimais ir
kitais teisés aktais, reglamentuojanciais vie$ajj administravima, vieSuosius pirkimus, sutarCiy teise,
Direkcijos nuostatais, Bendryjy reikaly skyriaus nuostatais, iSmanyti rastvedybos ir dokumenty rengimo
taisykles;

6.3. gebéti rengti Direkcijos dokumenty projektus viesyjy pirkimy vykdymo klausimais, iSmanyti vieSyjy
pirkimy procediiras;

6.4. mokéti dirbti kompiuteriu, Microsoft Office programiniu paketu;

6.5. sugebéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla;

6.6. sklandziai déstyti mintis raStu ir Zodziu, gebéti naudotis veiklai reikalingomis kompiuterinémis
Lietuvos Respublikos valdzios ir valdymo institucijy duomeny bazémis, informacinémis sistemomis,
registras, bendrauti ir bendradarbiauti, dirbti komandoje, mokéti kaupti, valdyti, sisteminti, apibendrinti
informacija, rengti iSvadas, turéti derybiniy jgiidziy.

1. FUNKCIJOS

7. Viesyjy pirkimy specialistas vykdo Sias funkcijas:

7.1. surenka i§ atsakingy asmeny informacija apie planuojamus vieSuosius pirkimus ir rengia bei
direktoriui teikia tvirtinti einamyjy biudzetiniy mety pirkimy plang ir, esant poreikiui, nustatyta tvarka
vykdo pirkimy plano tikslinimo procediras, pagal pirkimy plang rengia numatomy vykdyti pirkimy
suvesting ir jstatymy nustatyta tvarka paskelbia;

7.2. teisés akty nustatyta tvarka skaiciuoja Direkcijos vykdomy prekiy, paslaugy ir darby vies$yjy pirkimy
vertes, savarankiSkai arba didelés vertés pirkimo atveju kartu su vieSojo pirkimo komisijos nariais parenka
ir nustato prekiy, paslaugy ir darby viesojo pirkimo bida;

7.3. konsultuoja pirkimy vykdytojus ir kitus padaliniy specialistus, rengiancius pirkimo dokumentus ir
padeda rengti pirkimy, kuriuos teisés akty nustatyta tvarka privalo vykdyti vieSyjy pirkimy komisija,
dokumentus — pirkimo objekto apras§yma, sutartj arba sutarties salygas, sutarties jvykdymo terminus,
technine specifikacija, specialiuosius kvalifikacijos reikalavimus ir kt.

7.4. dalyvauja viesyjy pirkimy komisijy, kuriy nariu ar pirmininku paskirtas, darbe, kad biity ijgyvendinti
Sioms komisijoms suformuluoti uzdaviniai;

7.5. siekdamas uztikrinti vieSyjy pirkimy komisijy darba; rengia Direkcijos jsakymus viesyjy pirkimy
komisijy sudarymo ir kitais savo kompetencijos klausimais; kvieCia komisijos narius j komisijos



posédzius; protokoluoja komisijos posédzius; rastu ar kitomis elektroninémis priemonémis rengia ir teikia
tickéjams adresuotus rastus, paklausimus, paaiskinimus, praneSimus apie vieSyjy pirkimy komisijos
sprendimus;

7.6. atlieka tiekeéjy pasiiilymy vertinimg ir palyginimg ir kartu su vieSyjy pirkimo komisijos nariais priima
sprendimus;

7.7. pagal kompetencija nagrin¢ja tiekéjy praSymus, atsako rastu ir/ar zodziu CVPIS priemonémis ]
tiekéjy, jstaigy klausimus, uztikrina atsakymy parengima nustatytais terminais,

7.8. elektroninémis priemonémis atliekamus pirkimus, kuriuos vykdo pirkimo vykdytojas ar vieSyjy
pirkimy komisija. Atsako uz duomeny pateikiamy centrinei viesSyjy pirkimy informacinei sistemai (CVP
IS) aktualumag ir teisinguma;

7.9. uztikrina tinkama ,,zaliyjy pirkimy“ vykdyma, siekia teisés aktuose nustatyty ,,zaliyjy pirkimy*
1vykdymo rodikliy;

7.10. siekiant uztikrinti informacijos apie vieSuosius pirkimus sklaida ir vieSumg nuolat skelbia
informacijg vieSyjy pirkimy klausimais CVP IS, Direkcijos namy tinklapyje vieSyjy pirkimy jstatymo ar
kity teisés akty nustatyta tvarka,

7.11. rengia ir teikia VieSyjy pirkimy tarnybai (prireikus ir kitoms institucijoms) teisés akty nustatyta
tvarka ir terminais prekiy, paslaugy ir darby pirkimy skelbimus, procediiry ataskaitas, ataskaitas apie
sudarytas ir jvykdytas ar nutrauktas sutartis, metines vieSyjy pirkimy ataskaitas;

7.12. nustatyta tvarka CVP IS vieSina pirkimus zodziu bei sudarytg pirkimo sutartj ir pirkimo sutarties
salygy pakeitimus, teikia informacijg apie pirkimo sutarties nejvykdziusius ar netinkamai jg jvykdziusius
tiekéjus;

7.13. teikia metoding pagalba, informacija ir konsultacijas Direkcijos struktiiriniams padaliniams dél
vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés norminiy akty taikymo tam, kad biity uZtikrintas vieSuosius
pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty jgyvendinimas, pagal kompetencija bendradarbiauja Direkcijos
struktiriniais padaliniais, VieSyjy pirkimy tarnyba, projektus jgyvendinanciomis institucijomis vieSyjy
pirkimy vykdymo bei Europos Sajungos ir kity tarptautiniy ir nacionaliniy fondy finansuojamy projekty
jgyvendinimo klausimais;

7.14. siekiant uztikrinti Direkcijos vidaus dokumenty susijusiy su pirkimais atitikimg teisés akty
reikalavimams, atlicka nuolating teisés akty reglamentuojanciy pirkimus stebéseng ir teikia pasitilymus
dél tvarky, taisykliy, susijusiy su vieSyjy pirkimy organizavimu Direkcijoje keitimo, pildymo, tobulinimo
ir rengia bei derina jy projektus;

prieziiirg vykdancioms institucijoms, vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo bei kity teisés akty
norminiy akty reikalavimais;

7.16. registruoja visus per kalendorinius metus Direkcijos atliktus mazos vertés pirkimus vieSyjy pirkimy
registracijos zurnale;

7.17. registruoja i§ Centrinés perkanciosios organizacijos arba per ja (CPO) Direkcijos per kalendorinius
metus atliktus pirkimus, tvarko Direkcijos vykdomy pirkimy i§ arba per CPO dokumentus;

7.18. dalyvauja Direkcijos komisijy ir darbo grupiy darbe, pagal kompetencija teikdamas pasitlymus ir
iSvadas, kad bty jgyvendinti Sioms komisijoms ar darbo grupéms suformuluoti uzdaviniai,

7.19. viesina atvejus, kai perkancioji organizacija nesinaudoja Centrinés perkanciosios organizacijos
(CPO) paslaugomis.

7.20. pagal vykdomas funkcijas teisés aktais nustatyta tvarka saugo dokumentus iki jy perdavimo toliau
saugoti ] jstaigos archyva;

7.21. vykdo kitus teisé¢tus Bendryjy reikaly skyriaus vedéjo ir direktoriaus nenuolatinio pobiidzio
pavedimus savo kompetencijos klausimais, siekdamas Direkcijos strateginiy tiksly jgyvendinimo.




