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~ LANKYTOJU APTARNAVIMO SKYRIAUS
VISUOMENES INFORMAVIMO SPECIALISTO (GAMTOS MOKYKLALI)
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Lankytojy aptarnavimo skyriaus (toliau — Skyrius) visuomenés informavimo specialisto
(gamtos mokyklai) pareigybé yra priskiriama specialisty grupei. Parecigybés kodas — 243206.
Papildomos funkcijos: informacijos rinkimo specialistas (242214), gidas (333912).

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — vykdyti lankytojy aptarnavima Zemaitijos nacionalinio parko
direkcijos (toliau — Direkcija) valdomuose objektuose ir Zemaitijos nacionaliniame parke, organizuoti
Direkcijos renginius, gamtos mokyklos veikla.

4, Pareigybés pavaldumas - Skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti $§iuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip auks$tajj universitetini su bakalauro laipsniu arba jam prilygintg
i$silavinima;

5.2. Zinoti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus, Aplinkos ministerijos,
Valstybinés saugomy teritorijy tarnybos prie Aplinkos ministerijos direktoriaus jsakymus, Zemaitijos
nacionalinio parko nuostatus, Direkcijos darbo reglamentg, lankymo taisykles ir kitus, veikla ir elgesj
Zemaitijos nacionaliniame parke reglamentuojanéius teisés aktus, dokumentus, darby ir priegaisrinés
saugos taisykles bei instrukcijas, kitus teisés aktus, reglamentuojancius Sias pareigas;

5.3. zinoti saugomy teritorijy sistemg ir jos valdymo pagrindus, Parko tikslus, uzdavinius,
Zemaitijos nacionalinio parko turistinius objektus, jy lankymo galimybes, teikiamas rekreacines
paslaugas, rekreacinius iSteklius ir infrastruktiirg;

5.4.moketi bendrauti su lankytojais, teikti informacija, rinkti, kaupti, sisteminti duomentis;

5.5. moketi valdyti informacija: ja kaupti, sisteminti, apibendrinti ir rengti i§vadas;

5.6. sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, Zinoti dokumenty tvarkymo ir apskaitos, dokumenty,
teisés akty rengimo taisykles;

5.7. moketi valstybing kalbg ir angly kalbg paZengusio vartotojo lygmens B2 lygiu,

5.8. moketi dirbti Siomis kompiuterinémis programomis: teksto redaktoriumi, skaiciuokle,
pristatymy rengimo programa, internetu, elektroniniu pastu;

5.9. turéti vairuotojo pazymeéjima, patvirtinant] teis¢ vairuoti B kategorijos transporto priemong,
ir gebéti ja vairuoti.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

6.1. rengia ir jgyvendina edukacines programas, susijusias su visuomenés ekologiniu ir
gamtosauginiu ugdymu;

6.2. organizuoja ir jgyvendina jvairius ekologinio ir gamtosauginio ugdymo renginius;

6.3. supazindina visuomene su Zemaitijos nacionalinio parko gamtos ir kultiiros vertybémis,
lankytinais objektais, veda ekskursijas lietuviy ir uzsienio kalbomis;
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6.4. organizuoja ekologinio ir gamtosauginio ugdymo edukaciniy programy, projekty, renginiy
ir kity veikly vieSinima; rengia informacinius skelbimus, palaiko rySius su valstybés institucijomis,
mokslo ir mokymo jstaigomis ir pan.

6.5. dalyvauja kity organizacijy projektuose, susijusiuose su ekologiniu ir gamtosauginiu
Svietimu;

6.6. inicijuoja tarptautinius ir kitus projektus, susijusius su Zemaitijos nacionalinio parko
direkcijos tiksly ir funkcijy jgyvendinimu;

6.7. rengia medziaga informaciniy leidiniy, stendy ir kity vieSinimo priemoniy leidybai,
organizuoja jy leidyba;

6.8. bendradarbiauja su ziniasklaida: raSo straipsnius spaudai, talkinti kuriant filmus, duoda
interviu, dalyvauja radijo, televizijos laidose ir kt.;

6.9. bendradarbiauja su fiziniais ir juridiniais asmenimis ekologinio ir gamtosauginio ugdymo,
projekty jgyvendinimo ir kitais su vykdomomis funkcijomis susijusiais klausimais;

6.10. sudaro dokumenty bylas, priskirtas patvirtintame Direkcijos dokumentacijos plane, ir
garantuoja dokumenty apsaugg bei laiku juos atiduoda j Direkcijos archyva;

6.11. teikia pasitilymus Skyriaus vedéjui ekologinio ir gamtosauginio ugdymo ir kitais pagal
kompetencija klausimais;

6.12. organizuoja ir koordinuoja gamtos mokyklos veikla;

6.13. dalyvauja inventorizaciniy komisijy veikloje;

6.14. kaupia ir sistemina informacija, pildo duomeny bazes pagal kompetencija;

6.15. vieSina informacija Direkcijos elektroninéje erdvéje: interneto svetainéje, socialiniuose
tinkluose;

6.16. dalyvauja kity Direkcijos skyriy vykdomuose projektuose, renginiuose ir kitoje veikloje;

6.17. laiku pateikia savo darbo planus ir ataskaitas, padeda ruosti Skyriaus darbo planus ir
ataskaitas;

6.18. priima grynus pinigus, veda jy pirming ir suvesting apskaita, atsiskaito ir jneSa grynus
pinigus j Direkcijos kasg arba bankg pagal nustatytg tvarka, atsako ir dirba su kasos aparatu pagal kasos
darbo organizavimo ir kasos operacijy atlikimo taisykles;

6.19. tikrina pateikiamy piniginiy zenkly tikruma;

6.20. vykdo kitus Zemaitijos nacionalinio parko direktoriaus ir Skyriaus vedéjo vienkartinio
pobiidZio pavedimus, siekdamas Direkcijos strateginiy tiksly jgyvendinimo;

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako uz:

7.1. jam i8duoty saugiyjy, numeruotyjy dokumenty blanky tinkama saugojima, apskaita,
1SraSyma;

7.2. grynyjy pinigy priémima, saugojima, apskaita;

7.3. jam patikéty materialiniy vertybiy bikle, tinkamg ir efektyvy jy naudojimg. jam iSduoty
saugiyjy, numeruotyjy dokumenty blanky tinkama saugojima, apskaita, iSraSyma.

SusipaZinau
(Parasas)
(Vardas ir pavard¢)

(Data)



