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LANKYTOJU APTARNAVIMO SKYRIAUS
VISUOMENES INFORMAVIMO SPECIALISTO (UZGAVENIU EKSPOZICIJAI)
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Lankytojy aptarnavimo skyriaus (toliau — SKyrius) visuomenés informavimo specialisto
(Uzgavéniy ekspozicijai) pareigybé yra priskiriama specialisty grupei. Pareigybés kodas — 243206.
Papildomos funkcijos: informacijos rinkimo specialistas (242214), gidas (333912).

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — vykdyti lankytojy aptarnavima Zemaitijos nacionalinio parko
direkcijos (toliau — Direkcija) valdomuose objektuose ir Zemaitijos nacionaliniame parke, organizuoti
Direkcijos renginius, vykdyti veiklas, susijusias su tradicinés gyvensenos testinumo (nematerialiojo
kultiiros paveldo apsaugos) klausimais.

4. Pareigybés pavaldumas - Skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj su bakalauro laipsniu arba jam prilygintg
i$silavinima;

5.2. Zinoti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus, Aplinkos ministerijos,
Valstybinés saugomy teritorijy tarnybos prie Aplinkos ministerijos direktoriaus jsakymus, Zemaitijos
nacionalinio parko nuostatus, Direkcijos darbo reglamenta, lankymo taisykles ir kitus, veikla ir elgesi
Zemaitijos nacionaliniame parke reglamentuojanéius teisés aktus, dokumentus, darby ir priegaisrinés
saugos taisykles bei instrukcijas, Kitus teisés aktus, reglamentuojancius Sias pareigas;

5.3. Zinoti saugomy teritorijy sistemg ir jos valdymo pagrindus, Parko tikslus, uzdavinius,
Zemaitijos nacionalinio parko turistinius objektus, jy lankymo galimybes, teikiamas rekreacines
paslaugas, rekreacinius isteklius ir infrastruktiirg;

5.4.mokéti bendrauti su lankytojais, teikti informacija, rinkti, kaupti, sisteminti duomenis;

5.5. moketi valdyti informacijg: jg kaupti, sisteminti, apibendrinti ir rengti i§vadas;

5.6. sklandziai déstyti mintis raStu ir ZodZiu, Zinoti dokumenty tvarkymo ir apskaitos,
dokumenty, teises akty rengimo taisykles;

5.7. mokéti valstybine kalbag ir dvi i§ uzsienio kalby (angly, rusy arba vokiec¢iy) pradedancio
vartotojo lygmens Al lygiu;

5.8. mokéti dirbti Siomis kompiuterinémis programomis: teksto redaktoriumi, skai¢iuokle,
pristatymy rengimo programa, internetu, elektroniniu pastu;

5.9. turéti vairuotojo paZymejima, patvirtinant] teis¢ vairuoti B kategorijos transporto priemong,
ir gebéti ja vairuoti.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. vykdo nematerialiojo kultiiros paveldo monitoringa, renka duomenis, fiksuoja
nematerialiojo kultiiros paveldo vertybes; kaupia, tvarko, sistemina, saugo ir skleidzia Zinias apie
nematerialyjj kultiiros paveldg ir jo apsauga;



6.2. sistemingai atliecka pirminj priskirty eksponaty grupiy mokslinj apraSyma ir
inventorizavima,

6.3. pildo mokslines kartotekas ir eksponaty restauravimo dokumentus; vykdo jy sanitaring
priezilra;

6.4. ruosia ekspozicijas ir parodas buv. Plateliy dvaro svirne, organizuoja jy vieSinima,

6.5. veda ekskursijas Zemaitijos nacionalinio parko ir Uzgavéniy ekspozicijose bei Plateliy
dvaro parke;

6.7. organizuoja Svietéjiskus, kultlirinius renginiu, propaguoja nematerialyjj kultiiros pavelda,
jo apsaugg ;

6.8. padeda organizuoti veiklas Amaty centre;

6.9. veda ekskursijas lietuviy ir uzsienio kalbomis po Parkg ir Direkcijos objektuose;

6.10. palaiko rySius su valstybés institucijomis, mokslo ir mokymo jstaigomis; organizuoja ir
dalyvauja Svieciant visuomeng, propaguojant Direkcijos veikla;

6.11. bendradarbiauja su ziniasklaida: raso straipsnius spaudai, talkinti kuriant filmus, duoda
interviu, dalyvauja radijo, televizijos laidose ir kt.;

6.12. priima grynus pinigus, veda jy pirming ir suvesting apskaita, atsiskaito ir jnesa grynus
pinigus | Direkcijos kasa pagal nustatyta tvarka, atsako ir dirba su kasos aparatu pagal kasos darbo
organizavimo ir kasos operacijy atlikimo taisykles;

6.13. tausoja jam perduotas jstaigos materialines vertybes ir imasi visy priemoniy, uztikrinan¢iy
tinkamg jam perduoty materialiniy vertybiy sauguma bei uzkertanc¢iy kelig zalai atsirasti;

6.14. tvarko jam patikéty materialiniy vertybiy apskaita, nustatyta tvarka rengia ir teikia
nuraSymo aktus, nereikalingo netinkamo turto apzitiros aktus;

6.15. kontroliuoja pateikiamy piniginiy Zenkly tikruma;

6.16. vykdo pirming¢ Plateliy dvaro sodybos ansamblio patalpy priezitirg pagal prieSgaisrinés
saugos ir sanitarijos reikalavimus;

6.17. vykdo pirming Plateliy dvaro sodybos ansamblio patalpy apSvietimo, ventiliacijos,
vandentiekio, kanalizacijos ir kity sistemy techninés biuklés priezitirg, informuoja apie gedimus
atsakingus Direkcijos asmenis;

6.18. dalyvauja inventorizacijose, patikrinimuose ir revizijose;

6.19. sudaro dokumenty bylas, priskirtas patvirtintame Direkcijos dokumentacijos plane, ir
vykdo dokumenty apsaugg bei laiku juos atiduoda j Direkcijos archyva;

6.20. vykdo kitus Direkcijos direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo, Skyriaus vedéjo
nenuolatinio pobiidZio pavedimus tam, kad biity pasiekti Direkcijos strateginiai tikslai.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako uz:

7.1. jam iSduoty saugiyjy, numeruotyjy dokumenty blanky tinkamg saugojima, apskaita,
1SraSyma;

7.2. grynyjy pinigy priémima, saugojima, apskaita;

7.3. jam patikéty materialiniy vertybiy bukle, tinkama ir efektyvy jy naudojima.
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