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. LANKYTOJU APTARNAVIMO SKYRIAUS
VISUOMENES INFORMAVIMO SPECIALISTO (TRADICINIU AMATU CENTRUI)
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Lankytojy aptarnavimo skyriaus (toliau — Skyrius) visuomenés informavimo specialisto
(Tradiciniy amaty centrui) pareigybé yra priskiriama specialisty grupei. Pareigybés kodas — 243206.
Papildomos funkcijos - administratorius (334321).

2. Pareigybés lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis — nematerialiojo kultiiros paveldo, Zemaitijos regiono tradiciniy
amaty ir versly vieSinimas, jy edukacing¢ sklaida.

4. Pareigybés pavaldumas - Skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinimg ar specialyjj vidurinj i§silavinima, jgyta iki
1995 mety;

5.2. zinoti Zemaitijos nacionalinio parko nuostatus, Zemaitijos nacionalinio parko direkcijos
(toliau — Direkcijos) darbo reglaments, lankymo taisykles ir kitus, veikla ir elgesj Zemaitijos
nacionaliniame parke reglamentuojancius teisés aktus, dokumentus, darby ir prieSgaisrinés saugos
taisykles bei instrukcijas, Kitus teisés aktus, reglamentuojancius §ias pareigas;

5.3. mokéti valstybing kalbg ir bent vieng i§ uzsienio kalby (angly, vokieciy, pranciizy, arba
rusy) pradedanciojo vartotojo lygmens A2 lygiu;

5.4. zinoti Zemaitijos nacionalinio parko turistinius objektus, ju lankymo galimybes,
Direkcijos teikiamas rekreacines paslaugas ir pan.;

5.5. moketi bendrauti su lankytojais, teikti informacija, rinkti, kaupti, sisteminti duomenis;

5.6. sklandziai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, Zinoti raStvedybos taisykles;

5.7. moketi dirbti Siomis kompiuterinémis programomis: teksto redaktoriumi, skaiciuokle,
internetu, elektroniniu pastu, pristatymo kiirimo programa;

5.8. biiti pareigingam, darbS¢iam, pasizyméti analitiniu mastymu, gebéti bendrauti ir dirbti
kolektyve;

5.9. turéti vairuotojo pazyméjima, patvirtinantj teis¢ vairuoti B Kkategorijos transporto
priemong, ir gebéti ja vairuoti.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. organizuoja visuomenés supazindinimg su tradiciniy amaty, versly ir Kitomis kulttiros
paveldo tradicijomis;

6.2. teikia edukaciniy programy ir uzsiémimy organizavimo paslaugas, veda edukacinius
uzsiémimus, praktinius seminarus ir pan.;

6.3. organizuoja sklandy edukaciniy programy, uzsiémimy vie$inima: rengia informacinius
skelbimus, palaiko rySius su valstybés institucijomis, mokslo ir mokymo jstaigomis ir pan.;



6.4. edukaciniy programy, uzsiémimy dalyviams suteikia laikino apgyvendinimo paslaugas;

6.5. tausoja jam perduotas jstaigos materialines vertybes ir imasi visy priemoniy, uztikrinanciy
tinkamg jam perduoty materialiniy vertybiy saugumg bei uzkertanciy kelig zalai atsirasti;

6.5. tvarko jam patikéty materialiniy vertybiy apskaita, nustatyta tvarka rengia ir teikia
nuraSymo aktus, nereikalingo netinkamo turto apziiiros aktus;

6.6. laiku praneSa Skyriaus vedéjui apie visas aplinkybes, dél kuriy gali kilti grésmé jam
patikéty materialiniy vertybiy saugumui;

6.7. bendradarbiauja su Skyriaus ar kitais Direkcijos darbuotojais rengdamas edukacines
programas, uzsiémimus, juos vesdamas.

6.8. priima grynus pinigus, veda jy pirming ir suvesting apskaita, atsiskaito ir jneSa grynus
pinigus ] Direkcijos kasg pagal nustatytg tvarka, atsako ir dirba su kasos aparatu pagal kasos darbo
organizavimo ir kasos operacijy atlikimo taisykles;

6.9. kontroliuoja pateikiamy piniginiy zenkly tikruma;

6.10. vykdo priming¢ edukaciniy uzsiémimy patalpy priezitirg pagal prieSgaisrinés saugos ir
sanitarijos reikalavimus;

6.11. vykdo pirming edukaciniy uzsiémimy patalpy apsvietimo, ventiliacijos, vandentiekio,
kanalizacijos ir kity sistemy ir jy techning buklés stebéseng, informuoja Direkcijos atsakingus
asmenis apie gedimus;

6.12. vykdo Tradiciniy amaty centro kasdiening priezilirg ir tvarkyma, paruosia ir sutvarko
patalpas edukaciniy veikly vykdymui;

6.13. pagal savo kompetencijg teikia pasitilymus dél efektyvesnio savo darbo, Direkcijos
veiklos jgyvendinimo;

6.14. rengia ir pateikia Skyriaus vedéjui savo darbo planus ir ataskaitas, padeda ruosti
Skyriaus darbo planus ir ataskaitas;

6.15. pagal kompetencija rengia dokumenty, rasty projektus;

6.17. dalyvauja inventorizuojant jam patikétas materialines vertybes;

6.18. vykdo finansy einamaja kontrole pagal Direkcijos Finansy kontrolés taisykles jo
kompetencijos srityje.

6.19. vykdo kitus Direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo, Skyriaus vedéjo, nenuolatinio
pobiidZio pavedimus tam, kad biity pasiekti Direkcijos strateginiai tikslai;

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE
7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako uz:
7.1. jam iSduoty saugiyjy, numeruotyjy dokumenty blanky tinkamg saugojima, apskaita,
1SraSyma;
7.2. grynyjy pinigy priémima, saugojima, apskaita;
7.3. jam patikéty materialiniy vertybiy bukle, tinkamg ir efektyvy jy naudojima.
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