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LANKYTOJU APTARNAVIMO SKYRIAUS
SALTOJO KARO EKSPOZICIJOS ADMINISTRATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Lankytojy aptarnavimo skyriaus (toliau — Skyrius) Saltojo karo ekspozicijos (toliau —
Ekspozicijos) administratoriaus pareigybé yra priskiriama specialisty grupei. Pareigybés kodas —
334321. Papildomos funkcijos: gidas (333912), informacijos rinkimo specialistas (242214),
visuomenés informavimo specialistas (243206).

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — administruoti Ekspozicijos veiklg, uztikrinti, kad Ekspozicijos
lankytojai biity tinkamai aptarnaujami, koordinuoti Ekspozicijos ir kity Zemaitijos nacionalinio parko
direkcijos (toliau — Direkcija) pastaty, esanciy Ploks¢iy km., priezitira.

4. Pareigybés pavaldumas — Skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginting iSsilavinima;

5.2. sugebeti eksploatuoti vieSojo naudojimo paskirties patalpy védinimo, Sildymo, apsaugos
sistemas;

5.3. biti gerai susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais,
Aplinkos ministerijos, Valstybinés saugomy teritorijy tarnybos prie Aplinkos ministerijos, Zemaitijos
nacionalinio parko direkcijos (toliau — Direkcija) bei kitais su jo funkcijomis susijusiais teisés aktais;

5.4. zinoti saugomy teritorijy sistemg ir jos valdymo pagrindus, Parko tikslus, uZzdavinius,
rekreacinius iSteklius ir infrastruktiira;

5.5. moketi valdyti informacijg: ja kaupti, sisteminti, apibendrinti ir rengti i§vadas;

5.6. sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu;

5.7. moketi vieng 1§ uzsienio kalby (angly arba vokieciy arba rusy) pradedancio vartotojo
lygmens A2 lygiu;

5.8. mokéti dirbti Siomis kompiuterinémis programomis: teksto redaktoriumi, skaic¢iuokle,
pristatymo rengimo programa, internetu, elektroniniu pastu;

5.9. turéti vairuotojo pazyméjimg, patvirtinant] teis¢ vairuoti B kategorijos transporto
priemong, ir gebéti ja vairuoti.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. administruoja Ekspozicijos veikla;

6.2. valdo ir prizitri jam priskirta materialy ir nematerialy turtg; riipinasi jrangos ir
inventoriaus prieziiira ir laiku atliekamu remontu;



6.3. tvarko ilgalaikio, trumpalaikio turto, medziagy, atsarginiy daliy pirming apskaita
(pajamavima, nuraSyma), pildo korteles ar sandélio knygas;

6.4. priima grynus pinigus, veda jy pirming ir suvesting apskaita, atsiskaito ir jneSa grynus
pinigus | Direkcijos kasg arba bankg pagal nustatytg tvarka, atsako ir dirba su kasos aparatu pagal
kasos darbo organizavimo ir kasos operacijy atlikimo taisykles;

6.5. atlieka tik teisétas finansines operacijas, jformintas pagal taisykles, ir laiku buhalterinius
dokumentus perduoda buhalterijai;

6.6. kontroliuoja pateikiamy piniginiy zenkly tikruma;

6.7. koordinuoja Ekspozicijos bei kity pastaty, patalpy, esanciy Ploks$¢iy k., apsauga,
prieziiirg, aplinkos tvarkyma, suderings su Bendryjy reikaly skyriaus vedéju,

6.8. vykdo Ekspozicijos rinkodarines priemones, sieckiant pakankamo lankytojy pritraukimo;

6.9. bendradarbiauja su ziniasklaida: raso straipsnius spaudai, talkinti kuriant filmus, duoda
interviu, dalyvauja radijo, televizijos laidose ir kt.;

6.10. teikia informacijg apie Parka, jo vertybes, lankytinus objektus;

6.11. veda ekskursijas lietuviy ir uZsienio kalbomis po Ekspozicija ir Zemaitijos
nacionaliniame parke esancius objektus;

6.12. dalyvauja inventorizacijose;

6.13. sudaro dokumenty bylas, priskirtas patvirtintame Direkcijos dokumentacijos plane ir
garantuoja dokumenty apsauga bei laiku juos atiduoda j Direkcijos archyva;

6.14. vykdo kitus Direkcijos direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo, Skyriaus vedéjo
nenuolatinio pobtidzio pavedimus tam, kad biity pasiekti Direkcijos strateginiai tikslai;

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE
7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako uz:
7.1. jam iSduoty saugiyjy, numeruotyjy dokumenty blanky tinkamg saugojima, apskaita,
iSraSyma;
7.2. grynyjy pinigy priémima, saugojima, apskaita;
7.3. patikéty materialiniy vertybiy biikle, tinkama ir efektyvy jy naudojima;
7.4. kokybiska Saltojo karo muziejaus lankytojy aptarnavima.
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